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Schvalovaci skupiny

Definice skupin schvalovani probihaji v uzivatelské agendé Schvalovaci skupiny. MUzZe byt definovano jedna,
nebo vice schvalovacich skupin.

Kazdému dokladu je pak uréena jedna schvalovaci skupina, podle niz ndsledné doklad koluje schvalovacim
koleckem.

Schvalovaci skupina definuje jednotlivé Urovné schvalovani, kterych m{ze byt 1 az N. Na jedné schvalovaci
urovni muze byt vice schvalovatell, v takovém ptipadé vidy prvni schvalovatel, ktery na email odpovi,
posune doklad do dalsi schvalovaci Urovné.

Neni tedy nutné a ani to nelze konfigura¢né nastavit, aby doklad schvalili vSichni schvalovatelé ve stejné
arovni (napt. v prvni Urovni schvalovani).

U jednotlivych definic schvalovani je dllezita a hlidd se emailova adresa. Pfi odpovédi na email musi tento
email pfijit z emailové adresy zadané v definici, jinak je odmitnut jako neautorizovany pokus o schvaleni
dokladu.

Schvalovani postupné probiha vsemi definovanymi Urovnémi, az je doklad findlné schvalen.

U jednotlivych schvalovatel(l Ize pouzit funkci Limitni ¢astka. Potom systém automaticky schvaluje vsechny
faktury do této limitni ¢astky za daného schvalovatele. Tato funkce se pouziva napftiklad pro jednatele, ktery
schvaluje doklady aZ od néjaké vyssi Castky a do této ¢astky o dokladech nechce byt informovén ani je
schvalovat.

o) POHODA E1 Premium - [Schvalovaci skupiny (UZivatelska agenda)]
Soubor  Mastaveni AdressF  Ufetnictwi  Fakturace Sklady  Mazdy Jizdy Majetek  Ufivatelské agendy  Ziznam  Mapovéda
TN N e N [ | | N i |lE-cBEEMBEER L
Zkratka (unikatni 10 znakid) MNazev skupiny
‘ Mahradni dily |

* | £ B Polozky dokladu | B Poznamky |

Uroveii kontroly Jméno Emnail Limitni Eastka Platnost od Platnost do Poznamka
1 1,00 Technik technik@mojedomena.cz 0,00

2 2,00 Vedouci vedouci@mojedomena.cz 10 000,00
3 3,00 Reditel reditel@mojedomena.cz 50 000,00
B 0,00 0,00

Emaily schvalovateliim
Vlastni schvalovani probiha systémem odpovédi na email, ktery systém schvalovatellim zasila. V emailu musi
vzdy zUstat generovany hash. Je tedy nutné, aby emailovy klient vidy pfiloZil do odpovédi plivodni zpravu.

Télo zprdvy i predmét jsou konfigurovatelné a v Sabloné Ize vyuzit vétSinu poli z hlavicky dokladu. Naopak
nelze pracovat s polozkami (s vyjimkou zalozky Zauctovani, kterou lze v emailu zobrazit).

V emailu jsou bézné zakladni udaje o fakture jiz v jeho predmétu (Cislo dokladu, firma, ¢astka a ména) a
podrobnéjsi informace se nachazi v jeho téle. DlleZitou soucasti emailu jsou také prilohy, v nichZ se nachazi
vSechny soubory ze zalozky ,,Dokumenty” v Pohodé na daném dokladu.

Email ma z principu svd omezeni, a proto neni mozné odesilat prilohy, které bézné emailem neprojdou (velké
soubory, nepovolené typy souboru atd).

Pti odpovédi na email (tedy reakce uzivatele na schvalovaci proces) pracujeme pouze s predmétem emailu.
Pokud pfedmét nechdme beze zmén, fikdme tim systému, Ze doklad schvalujeme. Pokud do predmétu
napiseme ,,NE poznadmka*“, tak potom doklad neschvalujeme a pfiddvame poznamku.



Pokud predmét zménime a nezacina na ,,NE“, tak doklad schvalujeme a zaroven pfipojujeme poznamku,
ktera je napsana v predmétu odesilaného emailu.

From: schvalovani@ermail. cz <schyalovani@email.cz»

Sent: Tuesday, December 3, 2023 2:11 PM

To: Tomas Zoufaly - BHIT CZ s.r.0. <marketak@email. cz»

Subject: Schyvaleni FAE 241100001/12312 (STORMWAREs.r.0,, 1 210,00 C2K)

Zadne predchoziudalosti,

Cislo faktury: 241100001
Qddéleni:

Firma; STORMWARE 5.0,
Jménao:

G 13312

Text: Faktura dodavatele
Castkabez DPH: 1 000,00 CZK
Castkas DPH: 1 210,00 2K

Daturm KHDPH:

Diatum Text Castka D DAL stfediska  Cinnost Zakdzka
05.12.2023 Faktura dodavatele 100,00 504000 321000
05.12,2023 DPH - Fakturadodavatele 210,00 343021 321000

IQUEE-IZ-US 14:05 - project manager (manager@ermail.cz): ME tutofakiuruneschyaluji- pilahal
2023-12-05 140127 - (@) Proces schvalovani byl spuitén - skupina TEST

Doklady v Pohodé

Poznamka je vidy v Pohodé ulozena jednak do pole , Interni pozndmka“ a dale pak vsechny jednotlivé akce
jsou sledovany v zalozce ,,Udalosti“.

V Pohodé zaroven existuji sloupce, ze kterych je patrné, v jakém stavu procesu schvalovani se faktura
aktudlné nachazi.

Sloupec ,,Schval status” mlze nabyvat hodnot ANO/NE, a pak ¢iselné oznaceni Grovné schvalovani, ve které
se pravé nachazi.

Sloupec ,,Schval ¢eka“ obsahuje mailovou adresu schvalovatele, na kterého se pravé ¢eka.

»Schval schvaleno” je datum schvdleni daného dokladu. Pro koncovy status schvaleni (schvaleno,
neschvaleno) se pouzivaji i barevné Stitky, které jsou béznou soucdsti Pohody.

Stitek jako jediny ze sloupct Ize zobrazit i pfi pfenosu zdvazk( do Pfikazu v uhradé, kde podle néj mohu i
filtrovat schvdlené faktury.

Piijatd faktura Dodavatel @ Schvalovani
Tp Datum zépisu 03122023 [w] IE 23313142 | DIE | cZ2s33a [v] | Skupima |TEST
Datum odp./dorué. 05.12.2023 Odeslat
Cislo 241100001 05.12.2023 E Firma % | STORMWARE sro.
Datumn splatnosti 04012024 [w] Oddélent
.
Doklad TEsT Datum KH DPH [v] Ur:eno I sosss
Varsym. 12312 Predkontace 1Fp = PSIéeOb 5;5 ;c ameu b
. . Jihl k2
Par.sym. Clenéni DPH PD E & feva IE' E
Text Faktura dodavatele Ucet 288603707 0300
Zprava, Piikaz
Castka +% DPH Celkem

1000,00 210,00 121000  Forma Prikazemn Stredisko =
0,00 0,00 0,00 Spec.sym. Cinnost E
0,00 0,00 0,00 Konst.sym. 0308 Zakdzka =
0,00 1210,00

% | X | B Polozky faktury | @ Zaictovani | ® Likvidace | ® Doklady | @ Pozastavky Bl Udalosti |EI Dokumenty | [ Historie zaznamu | [ Poznamky |

Datum Akce Nazev Kéd Stav Poznamka
1 Schvalovani 1. droven schvdlena - nastaveno na daldi droven schvélen? marketak@email.cz 2023-12-05 12:39 - test (marketak@email.cz): pozndmka pro daléiho schvalovatele - piiloha!
2 | 0512.2313:58 Schvalovani Schvaleni 1. trovné - odeslani FA ke schvileni - odeslane 1 pifloh  marketak@email.cz ##



Interni

| poznamky

2023-12-0514:05 - project manager (manager@ernail.cz): ME tuto fakturu neschvaluji - piiloha!
2023-12-0514:01:27 - (@): Proces schvalovani byl spustén - skupina TEST

Pijata faktura @  Schvalovani
Tp Datum zapisu 05.12.2023 25313142 | DIE |CZes3131a2 Skupina | TEST
) Datum odp./dorut. 05.12.2023 Odeslat
Cislo 241100001 05.12.2023 STORMWARE s.r.0.
Datum splatnosti 04.01.2024
Dokdad T e (O ul Za Prachérneu 4962/45
Var.sym. 12312 Predkontace 1Fp = u;Eeon 5;6 ;c f_:“ !
. , Obec hd
Par.sym. Clenéni DPH PD = e E=
Text Faktura dodavatele Uget 288603707 0300
Zprava, Piikaz
Castka +% DPH Celkem
1000,00 210,00 121000 Forma Piikazem Stredisko =
0,00 0,00 0,00  Specsym. Cinnost =
0,00 0,00 000 Konstsym. 0308 Zokézka =
0,00 1210,00
* | | & Polosky faktury | @ Zatétovani | @ Likvidace | @ Doklady | @ Pozastavky | E] Udalosti | B3 Dokumenty | O Historie zéznamu | O Poznamiky |
x| Eiso Doklad | Datum Firma Celkem K likvidaci Text Schval status SchiSchval skupin Schval ceka Schval schvaleno Stitky
1 |7 2a100001  TEST 05.12.23 STORMWARE s.r.0. 121000 121000 Faktura dodavatele 1 X TEST
Bl 0.00 0.00 r
Pijats faktura Dodavatel ®  Schvalovani
Tp Datum zépisu 05.12.2023 14 3313142 | DIE [ Cz2s3iae Skupina | TEST
Datum odp./derué. 05.12.203 [v Odeslat
Eilo 241100001 05.12.2023 Eirma % |STORMWARE s.ro.
Datum splatnosti 04012024 [v] Oddeleni
s
Doktad ™ orem 0P > ur‘n.em Za Prachdmou 4962/45
Var.sym. 12312 Predkontace 1p = PS'EE% 5;6 ;‘ ﬁ;’l'”“ o
= . Obec hd
Parsym. Clenéni DPH D v E=
Text Faktura dodavatele Oeet 288603707 0300
Zpriva, Piikaz
Castha +% DPH Celkem
1000,00 210,00 1210,00  Forma Pikazem Stredisko E
0,00 0,00 000  Specsym. Cinnost =
0,00 0,00 000 Konstsym. 0308 Zakézka =
0,00 1210,00
. | & Polesky faktury | @ Zauctovani | @ Likvidace | ® Doklady | ® Pozastavky | Bl Udslesti | 1 Dokumenty | D) Historie zsznamu | [ Poznamky |
x| Cido Dokled | Datum Firma Celkem K likvidaci Text Schval status SchiSchval skupin Schval ceka Schval schvaleno Stitky
1 | 241100001 TEST 051223 STORMWARE s.r.0. 121000 121000 MNE I TEsT M NEschvaleno
Pijats faktura Dodavatel @  Schvalovani
Typ Datum zapisu 05.12.2023 i 25313142 DIE  CZ25313142 Skupina  TEST
} Datum odp./dorut. 05.12.2023 Odeslat
Cislo 241100001 05.12.2023 Frma %5  STORMWARE s.ro.
Datum splatnosti 04.01.2024 Oddeleni
ot
Doflad T e A unlne"D Za Pracharmou 4962/45
Var.sym. 12312 Predkontace 1#p e 2 Prachamou 4352/
. PSC, Obec 58501 Jihlava - E
Parsym. Clenéni DPH PD =
Text Faktura dodavatele Ue 288603707 0300
Zpriva, Piikaz
Castla +% DPH Celkem
1000,00 210,00 121000 Forma Piikazem Stredisko =
0,00 0,00 000  Specsym. Cinnost E
=] 5 =
0,00 0,00 D00 Konstsym. 0308 Zakizka =
0,00 1210,00
% | Z | & Poloiky faktury | @ Zatictovéni | ® Likvidace | ® Doklady | ® Pezastavky | Bl Udalosti | F1 Dekumenty | D) Historie zéznamu | [ Poznamky |
x| Calo Doklad | Datum Firma Celkem K likvidaci Text Schval status SchuSchval skupin Schval ceka Schval schvaleno Stitky
1 T 241700001 TEST 051223 STORMWARE s.r.0. 1210,00 1210,00 ANO [ TEST 051223 [l Schvaleno
=ia 000 000 r



Technické detaily pro IT

e Schvalovani se pousti pres planovac uloh ve Windows. Je tedy nutné, aby tento sprdvné fungoval (obcas
dochazi k zaseknuti sluzby, feSenim je restart serveru).

Z toho také vyplyva, Ze schvalovani funguje v intervalech dle tohoto nastaveni (nej¢astéji 1x15min v obdobi
,pres den”, tedy ne v noci, kdy probihaji rizné udrzby atd.)

e Pro funkci kopirovani faktur, kde dochazi k odstranéni nékterych informaci o schvdleni, jsou pouzité
databazové triggery — je tedy nutné po udrzbé databaze Ci aktualizaci tyto triggery do DB pres planovac
opétovné nahrat.

e  Pfidatové uzadvérce je nutné zménit nazev databaze v konfiguraci.

Idedlni postup je takovy, Ze IT zastavi pfed datovou uzavérkou Ulohy v planovaci, nasledné se provede datova
uzavérka, a poté dojde k upravé nazvu DB vtextové konfiguraci (soubory BHIT\scripts\BHIT.config a
BHIT\triggery\BHIT.config).

Pak Ize dulohy opétovné povolit a idedlné rovnou nahrdt triggery — vice informaci na:
https://www.bhit.cz/datovka/



https://www.bhit.cz/datovka/

